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MUNICIPIO DE PARNAIBA

CAMARA MUNICIPAL
PARNAIBA - PIAUI
CNPJ. 14.396.234/0001-04

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 013/2026
DISPENSA N°. 008/2026

ANEXO -1

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO - MATERIAL DE
EXPEDIENTE - PARA CAMARA MUNICIPAL DE PARNAIBA-PI.

1- DA JUSTIFICATIVA:
1.1 A aquisicao de material expediente justifica-se pela necessidade essencial
para atender as demandas solicitadas pela camara municipal. Destaca-se que
os referidos materiais sao essenciais para o dia a dia de trabalho dos
Vereadores, Servidores, Servidoras, e demais funcdes, sendo fundamental
para o bom funcionamento desta casa.

1.2.

Ressalta-se que os materiais sdao importantes para a primazia do

trabalho de todos os departamentos, tendo em vista, que muitos sao de uso

diario e continuo.
Em razao disso, toda a rotina administrativa necessita objeto em tela,

1.3.

e mostra-se essencial a aquisicao para o funcionamento desta casa legislativa.

2 - DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DO PRODUTO:
I - MATERIAL EXPEDIENTE

3 - DA PESQUISA DE PRECOS:
3.1. A pesquisa de preco dos servicos se deu a partir de consulta a empresas
do seguimento do objeto, assim como em sites governamentais correlatos,
tais como: (https://www.tcepi.tc.br/), (https://www.gov.br/pncp/pt-br)
que afere precos com base e em contratacdes similares de certames
semelhantes.

4 - DO VALOR DA CONTRATACAO:

4.1. O valor global estimado para a contratacado é de R$ 65.157,86 (sessenta
e cinco mil cento e cinquenta e sete reais e oitenta e seis centavos), conforme

o Relatorio de Cotagdo, em anexo;

5 - DA DESCRICAO:

ITEM PRODUTO QUAN | VALOR VALOR TOTAL
UNID T UNIT (UNID)
(MED)
1. PAPEL A-4 CX 170 R$274,33 R$47.184,76
C/500FLS
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2. | CANETA ESF AZUL | CX 10 RS 58,28 R$ 582,80
C/50 CXS

3. | CANETA ESF CX 10 R$ 58,28 R$ 582,80
PRETA C/50

4. PINCEL MARCA UNID 50 R$ 3,39 R$ 169,50
TEXTO LARANJA

5. PINCEL MARCA UNID 50 R$ 3,39 R$ 169,50
TEXTO VERDE

6. | PINCEL MARCA UNID 50 RS 3,39 R$ 169,50
TEXTO AMARELO

7. CLTPS GALV 2/0 CXTA 90 R$ 4,47 R$ 402,30
C/100

8. | CLTPS GALV 4/0 CXTA 90 Rs$ 3,84 R$ 345,60
C/50

9. | CLTPS GALV 6/0 CXTA 90 R$ 3,84 R$ 345,60
C/50

10. | CLTPS GALV 8/0 CXTA 90 R$ 3,84 R$ 345,60
C/50

11. | GRAMPEADOR UNID 20 R$ 29,49 Rs$ 589,80
50FLS

12. | GRAMPOS 26/6 CXTA 90 R$ 10,50 R$ 945,00
C/5000

13. | BLOCO REC. POST | UNID 40 R$ 10,53 RS$ 947,70
IT 45X25 C/100

14. | PASTA AZ L. UNID 500 R$ 16,54 Rs$ 8.270,00
LARGO

15. | PASTA CLASS UNID 200 R$ 7,56 R$ 1.512,00
PAPEL DUPLO

16. | ENVELOPE 22X32 UNID 1000 | R$ 0,97 R$ 970,00
BRANCO

17. | PASTA ARQUIVO UNID 100 R$ 15,33 R$ 1.533,00

18. | FITA GOMADA UNID 20 Rs$ 27,54 R$ 550,80
38X50

19. | EXTRATOR DE UNID 20 R$ 5,25 R$ 105,00
GRAMPO
ESPATULA

6 - DA MODALIDADE DE CONTRATA(;AO:
6.1. A contratacdo sera realizada por dispensa licitacdo nos termos da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

7 - DO CRITERIO DE AVALIACAO:
7.1. O critério de julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO,
atendidas todas as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

8 - DA SUBCONTRATACAO:
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8.1. E vedado, a Contratada, subcontratar, total ou parcialmente, do objeto
ora ajustado.

9 - DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO:

9.1. Os materiais deverao ser entregues conforme requisicao de necessidade
da Camara Municipal de Parnaiba - PI, por meio de contrato, ou instrumento
equivalente.

9.2. Ap6s a habilitagdo e envio da proposta final do fornecedor que vencer o
certame, a empresa tera o prazo de até 02 (dois) dias para entrega dos
itens, constantes do descritivo e de sua proposta, contados a partir da data
da Solicitacao de Fornecimento.

9.3. Os materiais serao entregues na sede da Camara Municipal de Parnaiba
- PI, localizada na Praga da Graga, 433, Edificio Elias Ximenes do Prado -
Centro - CEP: 64200-305 Parnaiba - PI. Horario de atendimento: segunda a
sexta feira, de 07:30 as 13:30 horas.

9.4. Os materiais serdao recebidos mediante apresentacao de nota fiscal
devidamente atestada pelo servidor designado para acompanhamento e
fiscalizacao do fornecimento, verificada a conformidade e as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta da fornecedora.

9.5. Na entrega, os itens deverao ser conferidos verificando-se a
compatibilidade da proposta com a descricao dos materiais e especificacoes.
9.6. Para aceitacao também sera verificada a qualidade e a quantidade dos
itens.

9.7. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 77 (sete) dias, a contar da
notificagdo a fornecedora, as suas custas, sem prejuizo de aplicacdo de
penalidades.

9.8. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da empresa fornecedora
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao.

10 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1. Receber o objeto no prazo e condicOes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos.

10.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos itens
recebidos com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceitacao e recebimento.

10.3. Comunicar a fornecedora sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido para que seja substituido, reparado ou
corrigido, no prazo de até 30 (trinta) dias.

10.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da empresa
fornecedora, através do servidor designado.
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10.5. Efetuar o pagamento a empresa fornecedora no valor correspondente
ao fornecimento, constante da proposta final, no prazo e forma estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

10.6. A Camara Municipal de Parnaiba/PI nao respondera por quaisquer
compromissos assumidos pela empresa fornecedora com terceiros, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
fornecedora, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11 - OBRIGAQf)ES DA EMPRESA VENCEDORA:

11.1. A empresa deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente
seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, e, ainda:

11.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme
especificacdes, prazo e local constantes neste Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardao as
descricgodes especificas.

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Codigo de Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078, de 1990).

11.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de até 30
(trinta) dias, a contar da notificacdo da Camara Municipal de Parnaiba/PI, o
material com avarias ou defeitos.

11.5. Comunicar a Camara Municipal de Parnaiba/PI, no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacgao.

11.6. Manter, durante toda a execucado do fornecimento, em compatibilidade
com as obrigagdbes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e
qualificacao exigidas no processo licitatorio.

11.7. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucao do fornecimento.

12 - CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO:

12.1. Serda designado servidor responsavel como representante da
administracdo para acompanhar e fiscalizar a execucdao e entrega dos
materiais, que devera comunicar as ocorréncias relacionadas com o
fornecimento e determinando o que for necessario a regularizacgdo de falhas
ou defeitos observados.

12.2. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a
responsabilidade da empresa fornecedora, inclusive perante aos terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas
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ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da administracdo ou de seus agentes.

12.3. O representante da Camara Municipal de Parnaiba/PI informara as
ocorréncias relacionadas com a execucao do fornecimento, indicando data e
nome do funcionario eventualmente envolvido, determinando o que for
necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados, encaminhando
a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13 - PAGAMENTO:

13.1. O pagamento sera realizado contado o prazo a partir do recebimento
da nota fiscal ou fatura, através de transferéncia bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo fornecedor vencedor.

13.2. O pagamento decorrente do fornecimento devera ser efetuado em até
30 (trinta) dias ap0s a apresentacdo de nota fiscal eletrénica, devidamente
atestada pelo setor competente.

13.3. Todas as certiddes fiscais, tributarias e previdenciarias devem estar
regulares por ocasiao da solicitacao de pagamento, conforme segue:

13.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede da empresa, através de Certiddes expedidas
pelos 6rgaos competentes, que estejam dentro do prazo de validade expresso
na proépria certidao;

13.5. Prova de situacao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS, através da apresentagcdo do CRF - Certificado de
Regularidade do FGTS;

13.6. Prova de situacao regular perante o Instituto Nacional de Seguridade
Social-INSS, através da apresentacao da CND - Certiddao Negativa de Débito;
13.7. Prova de situacao regular perante a Justica Trabalhista, por meio da
apresentacao da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

13.8. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no
momento em que a Camara Municipal atestar o fornecimento.

13.9. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal.

13.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou dos documentos
pertinentes ao fornecimento ou, ainda, circunstancia que impeca a
liquidagao da despesa, como, por exemplo, obrigacao financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a empresa fornecedora providencie as medidas
saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacao da regularizagdo da situacgdo, ndo acarretando qualquer 6nus
para a Administracao.

13.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.
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13.12. Constatada a situacdo de irregularidade da empresa fornecedora
devera ser providenciada a notificacdo por escrito, podendo ser por e-mail,
para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis regularize sua situacao, ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da Administragao.

13.13. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada
improcedente, a Camara Municipal de Parnaiba/PI devera comunicar aos
o6rgdos responsaveis quanto a inadimpléncia, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento dos créditos
devidos.

13.14. Persistindo a irregularidade a Camara Municipal de Parnaiba/PI
devera adotar as medidas necessarias a rescisao da contratagao nos autos de
processo correspondente, assegurada a empresa fornecedora a ampla
defesa.

13.15. Havendo efetiva execug¢ao do objeto, o pagamento sera realizado
normalmente, sendo somente rescindida a contratacao, caso a empresa nao
regularize sua situacao.

13.16. Se houver alguma incorrecdo na nota fiscal/fatura, a mesma sera
devolvida a fornecedora para corregao, ficando estabelecido que o prazo
para pagamento sera contado a partir da data de apresentacao da nova nota
fiscal/fatura, sem qualquer 6nus ou correg¢ao a ser paga pela Camara
Municipal de Parnaiba/PI.

13.17. Os materiais com entrega imediata, dos quais nao resultara obrigagoes
futuras, o instrumento contratual podera ser substituido pela solicitacao de
fornecimento e nota de empenho do valor da proposta do fornecedor.

Parnaiba (PI), 06 de fevereiro de 2026.

Juliano Lima da Silva
Agente de Contratacao - CMP/PI
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